Zarzadzenie nr 4/2022/2023
Dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych w Koprzywnicy
z dnia 29.11.2022r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktérych wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 589 z pdin. zm.), art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 885
1634 z p6zn. zm.) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwier
publicznych (Dz. U. 2022.1710 t.j) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zamoéwien, ktérych warto$é¢ nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt” obowigzujacy w Zespole
Placébwek Oswiatowych w Koprzywnicy, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Regulamin o ktérym mowa w § 1 nie dotyczy procedur, ktére sg uregulowane odrebnym
zarzadzeniem.

§3

Zobowiazuje sie pracownikéw Zespotu Placéwek Oswiatowych w Koprzywnicy
do zapoznania sie z trescig Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania
zawartych w nim postanowien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2022 r.




2, AN, L drnstodmuanseis
£25PCs Plachwak ( SWacwycn

w Kopraywnicy
27-660 Koprzywnica, ul. Szkokna 9
Tel. 15 847 7150
NIP: 864-195-47-89, Regon 368206771
i REGULAMIN
udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zt

81

1. Regulamin okresla zasady i sposéb postepowania przy udzielaniu zaméwien
ze srodkéw publicznych w Zespole Placéwek O$wiatowych w Koprzywnicy, ktérych
warto$¢ szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 130000 zt, dla ktérych zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, nie stosuje sie
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Zamoéwien nalezy udziela¢ zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.),
z zachowaniem zasady konkurencyjnosci w sposéb celowy i oszczedny.

3. Zaméwieri nalezy udziela¢ w sposéb zapewniajacy przejrzysto$¢ postepowania,
réwne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zaméwienia oraz
z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mieé wptyw na jego udzielenie.

4. Wartosciag zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug (warto$¢ netto) ustalone z nalezyta starannoscig
przed wszczeciem postepowania.

5. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia nalezy w szczeg6lnosci przestrzegaé zakazu
dzielenia zamoéwienia oraz zanizania jego wartosci celem unikniecia stosowania
ustawy Pzp.

6. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania
wartosci zaméwien publicznych okresla Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréow w
sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zaméwier publicznych. Koordynator ds. zaméwien publicznych
informuje wnioskujacych o wysokosci kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe ustalania wartosci zamdwienia.

7. Termin sktadania ofert wynosi nie mniej niz 7 dni roboczych. W uzasadnionych
przypadkach, moze on by¢ skrécony za zgoda Kierownika jednostki. Przypadki takie
powinny by¢ udokumentowane.

§2

Niniejszy regulamin nie dotyczy uméw zlecenia dla oséb zatrudnianych w Zespole
Placowek Oswiatowych w Koprzywnicy oraz indywidualnych szkoleri otwartych
pracownikéw.



§3

1. Procedure udzielenia zamoéwienia, ktérego wartos¢ wyrazona w ztotych bez podatku
od towaréw i ustug (VAT) przekracza rownowarto$¢ kwoty 25000 z i nie przekracza
réwnowartosci kwoty 130000 zt, wszczyna sie sporzadzajac wniosek, stanowigcy
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Udzielenie zamoéwienia o ktérym mowa w ust 1 nastepuje na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty uzyskanej po skierowaniu przez Zamawiajgcego minimum 3
zaproszei do sktadania ofert wystanych w formie pisemnej, faksem lub droga
elektroniczna.

3. Zaproszenie, o ktérym mowa w ust 2 do sktadania ofert kieruje sie do oferentéw lub
zamieszcza si¢ na stronie podmiotowej BIP. Powinno ono zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) nazwe i adres Zamawiajacego,

b) opis przedmiotu zamdwienia,

¢) termin wykonania zaméwienia,

d) w przypadku stawiania warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy zamiescié¢ opis
sposobu dokonywania oceny ich spetniania oraz wykaz oswiadczeri lub dokumentéw,
jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu ich potwierdzenia,

e) opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty,

f) termin sktadania ofert, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny
ofert.

4. Jezeli w danym przypadku skierowanie zaproszeri do minimum 3 potencjalnych
wykonawcéw nie jest mozliwe, nalezy w formularzu, stanowigcym zatacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu, dokumentujacym jego udzielenie, wykaza¢ okolicznosci
uzasadniajace skierowanie zaproszenia do mniejszej liczby niz 3 wykonawcow.

§4

1. Zamoéwienia, ktérych wartos¢ wyrazona w ztotych bez podatku od towaréw i ustug
(VAT) jest réwna réwnowartosci 8 000 zt i wyisza oraz jest réwna lub nizsza od
réwnowartosci 25 000 zt udziela sie na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku,
polegajacego na:

1) poréwnaniu cen w cennikach, katalogach, ofertach handlowych lub w portalach
www, itp.;

2) zaproszeniu do sktadania ofert skierowanym telefonicznie, pocztg elektroniczna,
faksem, pisemnie, do co najmniej 2 wykonawcéw swiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamdéwienia;

- dopuszczalne jest zastosowanie jednej z tych form lub obydwu jednoczesnie.

2. Z przeprowadzonego rozeznania rynku o ktérym mowa w ust 1 sporzadza sie notatke
zgodnie z zatacznikiem nr 2 do regulaminu.



3. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy w formularzu,
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu, dokumentujacym jego
udzielenie, wykaza¢ okolicznosci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia zaméwienia bez
jego przeprowadzenia.

§5

Zamowieri o wartosci wyrazonej w ztotych bez podatku od towaréw i ustug (VAT) do
réownowartosci kwoty 8000 zt nalezy udzielaé z poszanowaniem zasad wydatkowania
srodkdw publicznych, w tym uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw,
optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw oraz w

sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadari, w wysokoéci i terminach
wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzar.
§6

W uzasadnionych przypadkach wynikajgcych ze zdarzeri losowych (pozar, kradziez
mienia, nagta awaria sprzetu lub wyposazenia uniemozliwiajgca funkcjonowanie
placéwki), dopuszcza sig zakup sprzetu lub ustugi bez stosowania regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, jednak z poszanowaniem zasad wydatkowania $rodkéw.

§7

1. Do obowigzkéw kierownika komérki organizacyjnej odpowiedzialnego za udzielenie
zamOwienia, w szczegblnosci nalezy:

a) wyznaczenie pracownika lub pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnych za
prowadzenie procedury udzielania zamdéwien,

b) wskazanie przedmiotu zaméwienia, ze szczegdlnym okreéleniem zakresu i wymagan,
jakim winien on odpowiada¢ oraz terminu realizacji,

c) zatwierdzenie procedury wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Do obowigzkéw wyznaczonego pracownika lub pracownikéw komérki organizacyjnej,
odpowiedzialnych za udzielenie zaméwienia, w szczegélnosci nalezy:

a) przygotowanie szczeg6towego opisu przedmiotu zamdwienia,

b) ustalenie wartosci zaméwienia,

¢) merytoryczne prowadzenie postgpowania — w tym w szczegélnosci podejmowanie
wszelkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
zapewniajacych przejrzystos¢, bezstronnosé i fachowosé jego prowadzenia,

d) przedstawienie kierownikowi komérki organizacyjnej proponowane;j procedury
udzielenia zaméwienia, przedstawienie propozycji zaproszenia do sktadania ofert oraz
przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,

e) sporzadzenie formularza dokumentujacego udzielenie zméwienia.

3. Informacjg o zamiarze udzielenia zaméwienia i udzieleniu zaméwienia publicznego
kierownicy referatéw przekazuja koordynatorowi ds. zaméwien publicznych, ktéry jest
zobowigzany prowadzi¢ rejestr zaméwieri publicznych.



§8

1. Zaméwienia udzielane w trybie okreslonym niniejszym regulaminem wymagaja
zachowania formy umowy pisemnej, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wymég okreslony w ust. 1 nie znajduje zastosowania w sytuacji, gdy warto$é
zamowienia wraz z podatkiem od towardw i ustug nie przekracza kwoty 500 ztotych.




Zespét Placéwek Odwiatowych

o w Koprzywnicy
-66@ Koprzywnica, ul. Szkoina 9
1o, anp <16 15847 7150 Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
NIP: 864-185-47-83, Regon 368206771 udzielania zaméwien publicznych
do 130 tys. zt
RO PN s ot s seacssnabinsaes

Znak:

WNIOSEK
o wykonanie dostawy / ustugi / rob6t budowlanych o wartosci netto wyrazonej
w ziotych przekraczajacej rownowartoéé kwoty 5 000 euro lecz nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt

..................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)
2. Szacunkowa wartos$¢ zamdwienia:

WArtOSC NELLO........ccoiiisisnnsissssssscscnss 2t

......................................................................................................................................................................

Osoba/osoby dokonujace ustalenia Warto$Ci ZAaMOWIENIA..........u.vuvueceeeveeersseesseeseessessssssesssssessessees
EREE L e D T T e M N o C P U S A R e A KU S S
Lt T b T R e L SR O i NI 0 L1l (S S S
5 PrOPOZYCIa SPOSOD IO ZeZNAN A YK U o e e i s et i ssis s amacson vt e i e Sl e

6. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu ZAMOWIENIA........cuuveeveeeeeeeecerreeeseeeeesesseeseseesessensses

................................................

(imig i nazwisko, podpis wnioskodawcy)

AKCEPTUJE / NIE AKCEPTUJE

................................................

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zespéi Placéwak Oswiatowych
w Koprzywnlcy

27-660 Koprzywnica, ul. Szkolna 9
Tel. 15847 71 50

S B bt e B
NiP: 864-165-47-83, Regon 368206771

Zatacznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamdwienr publicznych
do 130 tys. zt

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci netto wyrazonej w
ztotych od réwnowartosci kwot od 8000 zt do 25000 zt.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

2. Termin realizacji/Wykonania ZamOWIENIA........ccsusessersssmesbssssisiisiihissisnisssssbionsiinsonsastasonssassidioisionss bide

3. Wartos¢ szacunkowa zamOWienia......ceeeeeveeeeeeeseesesresesssssenns zt netto.

l.p. Nazwa Cena Cena Inne kryteria Punkty
wykonawcy i netto brutto (ocena)
adres wykonawcy

T ANONTRCE BEPERN WIIIION ... i it resi it i st e S R
8- ProponoWEnNY WYBOE WYRBTIIWEN FIF....c i i i i i e L

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................

(podpis zamawiajgcego)



Zespdt Placéwak Oéwiatowych
w Koprzywnicy
27-6606 Koprzywnica, ul. Szhokna 9
3 8’4»12‘2; Ll e Zatacznik nr 3 do Regulaminu
TR V). feson 368206771 udzielania zaméwier publicznych
do 130 tyé. Zt

KoprZywnilea, -.....c.ii i siesisannse
Znak:

Notatka z czynnosci dokumentujacych udzielenie zaméwienia publicznego w przypadku gdy
skierowanie minimum 3 zaproszen do sktadania ofert przez potencjalnych wykonawcéw lub
rozeznanie rynku nie jest mozliwe.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

.................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

7. Przyczyny i okolicznosci uzasadniajgce konieczno$¢ udzielenia zaméwienia bez kierowania
zaproszen do sktadania ofert lub rozeznania rynku

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

(podpis zamawiajgcego)



